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ก โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

คำนำ 

 การจัดทำคู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา (Education 

Area Management Support System : AMSS++) ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ ตาม

แนวคิดของ ดร.อัจฉรา  ช่วยนุ่ม ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ มีวัตถุประสงค์เพื่อ

ประยุกต์ใช้โปรแกรม AMSS++ ในการติดต่อสื่อสาร การเสนอแฟ้มภายในหน่วยงาน เป็นการลดขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานให้มีความสะดวกในการเสนอแฟ้มงาน รวมทั้งคำนึงถึงการประหยัดทรัพยากร การลดใช้กระดาษ การ

อำนวยความสะดวกให้บุคลากรในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ สามารถทำงานได้ทุกที่        

ทุกเวลา ได้อย่างมีประสิทธิภาพมมากขึน้ 

 กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

มัธยมศึกษาเชียงใหม่ จึงได้พัฒนาโปรแกรมดังกล่าวเพื่อใช้งานตามวัตถุประสงค์ข้างต้น และได้ทำจัดทำคู่มือการใช้

โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา(Education Area Management Support 

System : AMSS++) ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ เพื่อเป็นแนวทางให้บุคลากรได้ศึกษา

วิธีปฏิบัติเป็นขั้นตอนและไปใช้ให้เกิดประโยชน์ต่อการปฏิบัติหน้าที่และเกิดผลดีต่อหน่วยงานราชการ ขอขอบคุณ

คณะทำงานที่ร่วมกันจัดทำคู่มือนี้ให้สำเร็จด้วยดี ขอบคุณบุคลากรทุกท่านที่ให้ข้อเสนอแนะในการใช้โปรแกรม

สนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่ฯ ในครั้งนี ้
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คู่มือการใช้ระบบ AMSS++  

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
1. การ Login เข้าสู่ระบบ 

 

 

เข้าระบบครั้งแรกด้วยรหัสประชาชน 13 หลัก 

Username : รหัสบัตรประชาชน 13 หลกั 

Password: รหัสบัตรประชาชน 13 หลัก 
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เมื่อ Login  เขา้สู่ระบบ มีการแจ้งเตือน ดังนี ้

 -  ข้อมูลข้าราชการ การลงเวลา, การลา และการไปราชการ 

 - การจองห้องประชุม 

 - การจองการใช้ยานพาหนะ 

 

 

สิทธิผ์ู้ใช ้
ผู้ใช้ในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 

 ประเภท 1 ผู้ดูแลระบบ AMSS++ มีสิทธิ์ทำหน้าที่จัดการระบบ AMSS++ 
ประเภท 2 ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพืน้ที่การศึกษา มีสิทธ์ิทำงานกับระบบ AMSS++ และได้รับ

สารสนเทศสำหรับผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
ประเภท 3 ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพืน้ที่การศึกษา มีสิทธ์ิทำงานกับระบบ AMSS++ และได้รับ

สารสนเทศสำหรับรองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
ประเภท 4 บุคลากรในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ที่มีชือ่ในทะเบียนผูใ้ช้(User) มีสิทธิ ์

ทำงานกบัระบบ AMSS++ 
ประเภท 5 บุคลากรสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา Login ด้วยเลขประจำตัวประชาชนมีสิทธิ์ไดร้ับ

สารสนเทศเบือ้งต้นไม่สามารถทำงานกบัระบบ AMSS++ 
 
 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

3 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

2. ปุ่มเมน ู

  

 ในกรณีที่ผู้ใช้ต้องการเปลี่ยนรหัสผ่านให้แก้ไขดังนี ้

  

 

 

 

 

 

3. เมนูบริหารงานทั่วไป จะประกอบด้วยเมนู ดังนี ้
 - เสนอเซ็นหนังสือ (ผอ.) > ใช้สำหรับรองผู้อำนวยการสำนักงานเขตฯ เสนอเซ็นต์หนงัสือให้กับ 
ผู้อำนวยการสำนักงานเขตฯ 
 - รับหนังสือราชการ สพฐ. > สพฐ. ส่งหนังสอืมายังกลุ่มอำนวยการของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
 - รับส่งหนังสือราชการ การรับส่งหนังสือราชการในสำนักงานเขตพื้นที่ฯ ไปยังผู้ใช้ (User) ในสำนักงาน
เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 - ทะเบียนหนังสือราชการ > การขอเลขทะเบียนหนังสือ เช่น หนังสือรับ ทะเบียนคำสั่ง ทะเบียนเกียรติ
บัตร และการดูทะเบียนเลขหนังสือรับ 
 - ขออนุญาตใชร้ถยนต์ > การขอใชย้านพาหนะไปราชการ 
 - ขออนุญาตใชห้้องประชุม > การจองห้องประชุม และ ปฏิทินการใช้ห้องประชุม 
 - จดหมายเวียน > การแจ้งเวยีนภายในสำนักงาน 
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3.1 การรับ - ส่งหนังสือราชการ   
3.1.1 การส่งหนังสือราชการกระทำได้ 3 ทาง ได้แก่ 

  1. ส่งหนังสือราชการจาก สพท. ไปสถานศึกษา 
  2. ส่งหนังสือจากสถานศึกษาไปยัง สพท. 
  3. ส่งหนังสือจากสถานศึกษาไปยังสถานศึกษา 
 

เลือกที่เมนู > บริหารงานทั่วไป > รับส่งหนงัสือราชการ 

 
 

ปรากฏดังภาพ 
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 3.1.2 เมนู  แสดง การรับหนังสือราชการจากงานธุรการ 
  - เมื่อผูใ้ชเลือก คลิก ที่รายละเอยีดืจะทำการแสดงสถานะ ลงทะเบียนรับแล้ว  

และจะปรากฏหน้าจอรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
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 3.1.3 เมน ู> หนังสือส่ง  แสดงหนังสือที่ทำการส่งไปยัง สพท. สถานศึกษา 

 

เมื่อเลือก “คลิก” จะแสดงรายละเอียดดังนี ้
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 3.1.4 เมน ู> ส่งหนังสือราชากร  การส่งหนังสือราชการไปยัง

สถานศึกษา 

  

1. เลือกกลุ่มงาน 

2. เลือกสถานศกึษา 

3. เลือกระดบัความส าคญั 

4. เลือกชัน้ความลบั 

5. ใส่เลขที่หนงัสือส่ง 

6. พิมพช่ื์อเรื่อง 

7. พิมพเ์นือ้หาโดยสรุป 

8. แนบสิ่งที่ส่งมาดว้ย 

พรอ้มอธิบาย 

9. คลิกตกลง 
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 3.1.5 เมนูแสดงรายการหนังสือทีย่ังไม่ได้รับเกิน 3 วัน    ในกรณีที่

ผู้ใช้ได้รับหนังสือแล้วยังไม่ได้ทำการเปิดอ่านเกิน 3 จะปรากฏรายละเอียดหนังสือที่ยังไม่ได้ทำการรบัที่

เมนูนี ้

 

3.2 เมนูทะเบียนหนังสือราชการ คลิก บริหารทั่วไป > ทะเบียนหนังสือราชการ 

 

 เมื่อผู้ใช้คลิกเลือกทะเบียนหนงัสือราชการจะปรากฏการลงทะเบียน การรับ - การส่ง หนังสือ

ราชการซึ่งมกีารใช้เมนูดังตอ่ไปนี้ 
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3.2.1 เมนูทะเบียนหนังสือรับ  แสดงรายการทะเบียนหนงัสือรับ (ในกลุ่ม

งาน) เมนูนี้จะปรากฏรายละเอียดผู้ใช้ตำแหน่งธุรการกลุ่มงาน 

 

 เมื่อเลือกเมนู ลงทะเบียนหนงัสือ  จะปรากฏการลงทะเบียนการรับหนังสือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกสถานศกึษา 

2. เลือกระดบัความส าคญั 

3. ลงเลขหนงัสือรบั 

4. พิมพช่ื์อเรื่อง 

5. เลือกผูป้ฏิบตัิ 

- เลือกกลุม่งาน /เลือกบคุคล 

6. แนบรายละเอียดเอกสาร 

(ถา้มี) 
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 ตารางรายการรายละเอียดเมื่อผู้ใช้เลือก “คลกิ” จะปรากฏหน้ารายละเอียด ดังนี ้

 

 3.2.2 เมนูลงทะเบียนหนังสือส่ง คลิก > ทะเบียนหนังสือส่ง   ปรากฏ 

ดังนี ้

 
 

การขอเลขทะเบียนหนังสอืส่ง คลิก ลงทะเบียนหนังสือรับ  
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จะปรากฏหน้าต่างลงทะเบียนหนังสือส่ง 

 

เมื่อท่านกดตกลงจะปรากฏเลขทะเบียนหนังสือที่ผู้ใช้ขอ สดมภ์ท้ายสุดหัวสดมภ์เขียนว่า  “ส่งร.ร.” 

สามารถคลิกจากหัวลูกศรเพื่อดำเนินการข้นั ตอนส่งหนังสือราชการไป สถานศึกษาได้ทันที 

 

 

1. กด ว ในกรณีแจง้เวียน กรณีไม่ใช่แจง้

เวียนไม่ตอ้งกด 

5.เลือกกลุม่งานของผูใ้ช ้

3. พิมพช่ื์อโรงเรียนที่ตอ้งการส่ง 

4. พิมพช่ื์อเรื่อง 

6. พิมพช่ื์อผูใ้ช ้

7. เพิ่มไฟลแ์นบ (ถา้มี) 

  



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

12 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

ผู้ใช้สามารถใช้เลขหนังสือดังกล่าวส่งไปยังสถานศึกษา 

 

 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

13 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

เมื่อผู้ใช้กดตกลงจะกลับไปที่รายการหนังสือส่ง 

 

ผู้ใช้สามารถเห็นรายละเอยีดการส่งหนังสือไปยังสถานศึกษาในสังกัด 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

14 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

เมื่อผูใ้ช้ส่งหนังสือไปยังสถานศึกษาเรียบร้อยแล้ว ลูกศรที่สดมภ ์“ส่งโรงเรียน” จะหายไป 

 

และจะแสดงรายละเอียด เมนู “คลิก” ดังนี ้

 

 

 

 

 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

15 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

 3.2.3 เมนู   คลิก>  ทะเบียนคำสั่ง 

จะปรากฏดังภาพ 

 

 คลิกเลือก ลงทะเบียนคำสั่ง   

 ระบบจะปรากฏเลขคำสั่งที่เป็นปัจจุบันให้อัตโนมัติ คลิกปุม่ “OK” 

 

ปรากฏหน้าต่างลงทะเบียนคำสั่งดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

1. พิมพช่ื์อเรื่อง 

2. เลือกค าสั่ง 

3.แนบไฟลค์ าสั่ง 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

16 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

 3.2.4 เมนู ทะเบียนเกียรติบัตร   คลิก> ทะเบียนเกียรติบัตร 

 

 

คลิกเลือก   

 

 

 

1. พมิพช่ื์อผูร้บัผิดชอบ 

2. พิมพร์ายละเอียดเกียรติบตัร 

3. เลือกผูล้งนาม 

4 แนบไฟลเ์กียรติบตัร 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

17 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

เมื่อผู้ใช้กดตกลงจะกลับมายังหน้าลงทะเบียน ผู้ใช้สามารถแก้ไข - ลบทะเบียนเกียรติบัตรได้ 

 

 3.3 เมน ูขออนญุาตใช้รถยนต์ > การขออนุญาตใช้ยานพาหนะไปราชการ  
เลือกเมนู บริหารงานทั่วไป> ขออนุญาตใช้รถยนต ์
 

 
 
จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ 

 
 

 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

18 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

  3.3.1 เมน ู  คลิก ขอใช้ยานพาหะ> ขอใช้รถราชการ 
ปรากฏหน้าต่างดังภาพ 
  

 

คลิกเลือก  

 
 

ผูใ้ชก้รอกรายละเอียดการใชร้ถไปราชการ 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

19 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม “ตกลง” จะกลับมายังหน้าต่าง “ทะเบียนขออนุญาตใช้รถราชการ”  ที่สดมภ์อนุมัติ/

คำสั่ง จะแสดงสถานเครื่องหมาย     เมื่อผู้รับผิดชอบงานใช้ยานพาหนะหรือ Admin 
ผู้รับผิดชอบอนุญาตการใช้ยานพาหนะ ซึ่งเมนูนี้จะทำการแสดงแจ้งเตือนยังหน้าหลัก และ Line 
Notify ของสำนักงานเพื่อแสดงรายละเอยีดให้ทราบถึงการใช้รถ 
 

  3.3.2  เมนูรายงานการใชย้านพาหนะ   
 

 
คลกิ เลือก  ปรากฏหน้าต่างบันทึกรายงานการใช้ยานพาหนะ ผู้ใช้บนัทึก
รายละเอียดการใชย้านพาหนะ เรียบรอ้ยแล้วกดปุ่ม “ตกลง” 

 
 
 
 
 
 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

20 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

 3.4 เมนขูออนญุาตใช้ห้องประชุม คลิกเลือก บริหารงานทั่วไป>ขออนุญาตใช้ห้องประชุม 

 
 
ปรากฏดังภาพต่อไปนี ้ 

 
  
 
 
 
 
 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

21 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

3.4.1 เมนู จองห้องประชุม  คลกิเลือก จองห้องประชุม 

 
 

แสดงรายการการจองห้องประชุม คลิกเลือกปุ่ม “จองห้องประชุม”  

 
 

เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม “ตกลง” จะกลับมายังหน้าต่าง “ทะเบียนจองห้องประชุม”  ที่สดมภ์อนุมัติ/

คำสั่ง จะแสดงสถานเครื่องหมาย     เมื่อผู้รับผิดชอบงานหรือ Admin ที่ผู้รับผิดชอบ
เกี่ยวกับการจองห้องประชุมอนุญาตการใช้ห้องประชุม ซึ่งเมนูนี้จะทำการแสดงแจ้งเตือนยังหน้าหลัก 
และ Line Notify ของสำนักงานเพื่อแสดงรายละเอยีดให้ทราบถึงการใช้รถ 
 
 
 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

22 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

3.4.2 คลิกเลอืกปฏิทินการใช้ห้องประชุม  
  แสดงรายละเอยีดการใช้หอ้งประชุมของ สพท. ทั้งหมดในเดือนนั้นๆ 
 

 
 
 3.5 เมนู จดหมายเวียน  

 
  กรณีเวียนจดหมายเวียนภายใน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เพือ่การติดต่อสื่อสาร
ด้วยข้อความ และรับส่งเอกสารระหว่างบุคลากร เมื่อผู้ใช้คลิกเลือกจดหมายเวียนจะปรากฏดังภาพ 
 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

23 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

  3.5.1 เมน ูทะเบียนรับ > ทะเบียนจดหมายที่รับมา  
ปรากฏรายละเอียดการแจ้งเวียนหนังสือที่รับมา 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

คลิกเพื่อดรูายละเอียด 

ตอบกลบัขอ้ความหรอืไฟล ์

หนา้ตา่งตอบกลบัขอ้ความ 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

24 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

 3.5.2 เมนู  

 การส่งจดหมายเวียนไปยังภายในสำนักเขียนพื้นที่การศึกษาจะปรากฏดังภาพ 

 

ผู้ใช้คลิกเลือกปุ่ม “เขียนจดหมาย” จะปรากฏดังภาพต่อไปนี้ 

 

 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

25 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

4. เมนู การบริหารงานบุคคล  เป็นการบันทึกการมาปฏิบัติราชการของบุคลากรในสังกัด เป็นการ

รวบรวมและรายงานเป็น ข้อมูลสารสนเทศเพื่อการบริหาร 

 

4.1 เมนูเมนกูารมาปฏิบตัิราชการ คลิกบริหารงานบุคคล เลือก เมนู

 ปรากฏดังภาพต่อไปนี้ 

 

 

 4.1.1  เมน ูรายงาน  

 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

26 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

สรุปการปฏิบัติราชการรายงวันของบคุลลากรใน สพท. คลิก รายงาน การปฏิบัติราชการ

รายวัน และ สรุปการปฏบิัติราชการรอบเดือน จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ

 

 4.2 เมนู การขออนุญาตไปราชการ 

 

เมื่อคลิกจะปรากฏรายละเอียดดังภาพ 

 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

27 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

 4.2.1 เมนู บันทึกขออนุญาตไปราชการ คลิกเลือกเมนู  
ปรากฏดังภาพต่อไปนี้ 
 

 

คลิกเลือกปุม่ “เขียนขออนุญาตไปราชการ  

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

28 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

เมื่อบันทึกการขออนุญาตเรียบร้อยแล้ว เรื ่องจะถึงผู้บังคับบัญชาชั้นต้น เมื่อผู้บังคับบัญชาชั้นต้นลง
ความเห็น เรือ่งจะถึงผู้อนุมัติทันที หรือหากผู้บงัคับบัญชาขั้นต้นไม่ลงความเห็นภายใน 24 ชั่วโมง เรื่องจะผ่านไปถึง
ผู้อนุมัติโดยไม่รอบผู้บงัคับบัญชาช้ันต้น 
 4.2.2 เมนู รายงานการไปราช ประกอบไปด้วย 

 
  - การขออนุญาตวันนี้ แสดงรายละเอียดการไปราชการวันนี้ 
 
 

 
  - การขออนุญาตไปราชการทั้งหมด แสดงรายละเอียดการไปราชการทั้งหดมของ สพท 
 

 

- พิมพ์การขออนุญาตไปราชการของผู้ใช ้

 

 4.3 การขออนญุาตลาคลิกเลือก บริหารงานบุคคล > เลือกการขออนุญาตลา 

 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

29 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

จะปรากฏดังนี้ 

 

  4.3.1 การขออนุญาตลา เลือกเมนบูันทึกขออนุญาตลา  จะแสดงหน้าต่าง

ทะเบียนการลาของตนเอง  

 

- คลิกปุ่ม  ในกรณีขอลาปว่ย ลากิจ และลาคลอด 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

30 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

- คลิกปุม่  ในกรณีขอลาพักผ่อน  

 

4.3.2 เมนู ขอยกเลิกวันลา   

 

คลิกปุ่ม “ขอยกเลิกวันลา”  

 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

31 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

กรอกรายละเอยีดการยกเลิกวันลา 

 

รอผลการอนุมัติการยกเลกิวันลาจากผู้บังคับบัญชา/ผู้อนุมัติ 

 4.4  เมนูรายงาน ส่วนนี้เป็นการรายงานขอ้ มูลในการลา พร้อมสถิติการลา เป็น

รายวันและสรุป 
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32 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

 
5. การแจ้งเตือน 
 รายการหลังจะแสดงรายละเอียดังนี ้

 

5.1 ข้อมูลบคุลลากรไปราชการวันนี ้

  

5.2 รายละเอียดการใช้หอ้งประชุมของวันนี้ และวันพรุ่งนี ้

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

33 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

5.3 รายละเอียดการใชย้านพาหนะไปราชการของวันนี้ และวันพรุ่งนี ้

 

6. การแจ้งเตือนใน Line Notify ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่

การศึกษา AMSS++ มีการเชื่อมต่อและแจ้งรายละเอียดการใช้งานมายังกลุ่มไลน์ ของสำนักงานเขต 

(OBEC บุคลากร สพม34) ในแต่ละวัน 

 

 

 

 



 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงใหม่ 
 

34 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

 6.1 Line Notify การแจ้งเตือนการใชย้านพาหนะไปราชการ 

 

6.2 Line Notify การแจ้งรายละเอียกการใช้ห้องประชุมประจำวัน  
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35 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
 

6.3 Line Notify การแจ้งเตือนการลาของบุคลาการในแต่ละวัน 
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36 คู่มือการใช้โปรแกรมสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา : AMSS++ 
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(Education Area Management Support System : AMSS++) 
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